TERMO DE REFERENCIA

(Decreto Legislativo n.° 06/2023, Titulo Il, Sec¢ao lll)

CCD: 14.01.04.02
Processo de aquisicdo

REQUISITANTE: Setor de Compras e Contratos - AlImoxarifado

1. Objeto da contratagao

Aquisicao de papel vergé tamanho A4, cor creme, gramatura 120 g/m?

2. Justificativa

A Céamara Municipal de Piracicaba realiza regularmente a emissado de
certificados, titulos honorificos, mog¢des, diplomas e documentos de
reconhecimento institucional que demandam apresentagao diferenciada e
acabamento superior ao papel sulfite convencional.

O papel vergé apresenta textura caracteristica e aparéncia refinada,
amplamente utilizada em documentos oficiais, solenidades e atos de
reconhecimento publico, conferindo maior valor estético e formalidade as
impressoes.

A gramatura de 120 g/m? foi definida por proporcionar adequada resisténcia,
qualidade de impressao e compatibilidade com os equipamentos disponiveis
nesta Casa Legislativa, garantindo excelente apresentagdo dos documentos

produzidos e ampla disponibilidade do produto no mercado.

3. Forma de contratagao
3.1. Tipo de contratagéo: Licitagdo ou Contratagao Direta, a ser verificada
pelo Setor de Compras e Contratos.
3.2. Modalidade: Pregao Eletrbnico ou Dispensa de Licitagdo, a ser

verificada pelo Setor de Compras e Contratos
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3.3. Indicagao da adocéo ou ndo do SRP: Nao, pois ha quantidade exata
e n&o serao necessarias varias contratagdes para o mesmo objeto.

3.4. Critério de julgamento: Menor preco

3.5. Critério de adjudicagao: Lote

3.6. Permissao para subcontratacédo: Nao

4. Requisitos do fornecedor
4.1. Nao ha requisitos especificos para esta contratagdo, devendo o
fornecedor atender todas as exigéncias deste Termo de Referéncia e

documentos integrantes do processo.

5. Prazo de vigéncia e prorrogacao contratual
5.1. A vigéncia inicia com a publicagdo do contrato ou instrumento
equivalente no Portal Nacional de Compras Publicas e seu prazo coincide
com a execucgao do objeto e respectivo recebimento definitivo, observado
o disposto no art. 111 da Lei 14.133/21.

6. Modelo de gestao

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéao total ou
parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensado do
contrato, o cronograma de execucgao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execucao do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato o servidor Walkiria Carvalho (e-mail:

walkiria@camrapiracicaba.sp.gov.br / telefone: (19) 3403-6543), e a
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gestdo sera feita pelo servidor Tiago Ferraz (e-mail:
tiago.ferraz@camarapiracicaba.sp.gov.br / telefone: (19 3403-6544), nos
termos da Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput.
6.3.1. A comunicacao entre as partes se dara através dos telefones e
e-mails indicados.
6.3.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).
6.3.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil
para a adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).
6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
execucao ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art.
119).
6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execug¢ao do contrato, e nao
excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).
6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢ao do contrato
(Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).
6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
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6.7. As comunicagdes entre esta Casa e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.8. A Camara podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara
Municipal podera convocar o representante da empresa contratada para
reuniao inicial de apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucgao da contratada, quando houver, do método de

aferigdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7. Prazo para inicio da execugao ou entrega do objeto
7.1. O inicio da execugédo contratual se da a partir da divulgagcéo do
contrato ou instrumento equivalente no Portal Nacional de Contratagées
Publicas (PNCP).

8. Obrigacgoes da Contratada

8.1. Efetuar o fornecimento/execucado do objeto, de acordo com as
especificacdoes que foram estabelecidas pela Camara Municipal de
Piracicaba;

8.2. Arcar com todas e quaisquer despesas, tais como, transporte,
entrega e o descarregamento no local determinado, encargos sociais,
seguros, tributos diretos e indiretos, incidentes sobre o
fornecimento/execugao do objeto.

8.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo até o
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fornecimento/execu¢cdo do objeto, incluindo as entregas feitas por
transportadoras;

8.4. Obedecer as especificacbes do objeto, observando a qualidade,
prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, bem como a marca,
modelo e demais condi¢gdes constantes da proposta apresentada;

8.5. Manter todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas em
lei durante a vigéncia contratual,

8.6. Designar, formalmente, um representante nos casos em que o ajuste
se der por Contrato, com poderes para operacionalizar a execug¢ao do
ajuste, assumindo o gerenciamento de todas as atividades inerentes ao
seu fiel cumprimento;

8.7. Acatar as recomendacbes feitas pela fiscalizagdo da Camara,
facilitando a ampla agao desta, com pronto atendimento aos pedidos de
esclarecimentos porventura solicitados;

8.8. Comunicar, por escrito, qualquer anormalidade verificada na
execugao do objeto e prestar os esclarecimentos necessarios;

8.9. Cumprir todas as disposi¢des constantes neste Termo de Referéncia.

9. Regime de execugao

9.1. Entrega unica

9.2. Prazo de entrega: 10 dias

9.3. Local de entrega: Almoxarifado da Camara Municipal de Piracicaba
(Prédio Principal — R. Alferes José Caetano, 834 - Centro —
Piracicaba/SP — CEP 13400120)

9.4. Horario de entrega: de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h

9.5. Quando das entregas, as empresas deverao observar que a Camara
Municipal de Piracicaba esta localizada na regido central da cidade e,
portanto, ha restricbes com relagio a circulagdo de caminhdes.
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9.6. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias
de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

9.7. Os bens serao recebidos provisoriamente, por esta Casa, de forma
sumaria, no prazo de 03 (trés) dias, para efeito de posterior verificagao
de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, pelo Fiscal/Gestor/Requisitante/comissao ou
quem técnico designado, que emitira o recebimento definitivo.

9.8. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

9.9. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 10 dias,
contados do recebimento provisorio, apds a verificagcado da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado ou ateste na nota fiscal.

9.10. O recebimento provisério ou definitivo n&o excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a

responsabilidade ética profissional pela perfeita execugéo do contrato.

10. Penalidades
10.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infracdes:
| - Dar causa a inexecugao parcial ou total do ajuste;
Il - Dar causa a inexecugao parcial do ajuste que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;
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lIl - Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

IV - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

V - Nao celebrar o ajuste ou ndo entregar a documentagao exigida,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - Ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto sem
motivo justificado;

VII - Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragao falsa durante o processo ou a execugao
do ajuste;

VIII - Fraudar o processo de contratagcao ou praticar ato fraudulento na
execucgao do ajuste;

IX - Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

X - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
XI - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013;

XII - Dar causa a inexecugao total do ajuste.

10.2. Pelas infragbes administrativas previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, a Camara Municipal de Piracicaba
podera, garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes
sancoes:

| - Adverténcia;

Il - Multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e no maximo 30%
(trinta por cento) sobre o valor da obrigagao nao adimplida;

[l - Impedimento de licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta no @mbito do Municipio de Piracicaba, na forma do artigo
156, § 4°, da Lei Federal n° 14.133/2021;
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10.2.1. A sancgao prevista no inciso | do item acima sera aplicada
exclusivamente pela infragao prevista no inciso | do item anterior, caso
nao se justifique imposi¢cao de penalidade mais gravosa.
10.2.2. A sangao prevista no inciso |l do item acima sera aplicada por
qualquer das infragdes previstas no item anterior.
10.2.3. A sangao prevista no inciso Ill do item acima sera aplicada
pelas infragdes previstas nos incisos VI, IX, X, XI e Xll do item anterior,
bem como pelas infragdes previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do
mesmo item.
10.3. Na aplicacdo das sangdes serao considerados a natureza e a
gravidade da infracdo cometida, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem
para a Administragcao Publica e a implantagao ou o aperfeicoamento de
programa de integridade, conforme normas e orientagdées dos érgéos de
controle.
10.4. As infragbes administrativas serdo apuradas através de processo
sancionatério e todas as intimagbes e comunicagdes a respeito do
referido processo se dardo através do e-mail cadastrado no SICAF,
comprometendo-se a licitante a manter atualizados esses dados.
10.5. No processo sancionatorio também serdo consideradas as
disposicbes constantes no Ato da Presidéncia n.° 11/2024
(https://www.legislacaodigital.com.br/Piracicaba-SP/AtosPresidencia/11-
2024/Arquivos/2).

11. Forma de pagamento
11.1. O(s) pagamento(s) sera(ao) realizado(s) apos a apresentagao da
nota fiscal/fatura e documentos exigidos, se houverem, em até 15 (quinze)
dias do atesto de recebimento definitivo pelo gestor.
11.1.1. Antes do pagamento, sera procedida consulta online

junto aos 6érgaos correspondentes, para verificagdo da situagao dessa,
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relativamente a Certiddo Negativa de Débito relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, ao Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), bem como demais documentos exigidos para
assinatura do contrato ou que se fizerem necessarios.

11.2. O pagamento sera creditado em favor da contratada, por meio de
ordem bancaria ou boleto, devendo para isto ficar explicitado na proposta
ou nota fiscal o nome do Banco, agéncia, localidade e numero da conta

corrente em que devera ser efetivado o crédito.

12. Condigoes de reajuste
12.1. Os precgos serao fixos e irreajustaveis para um periodo de 12 (doze)
meses, contados da data da elaboragao do orgamento estimado.
12.2. Apds o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serao reajustados,
mediante a aplicacdo do indice a ser indicado pelo Setor de Compras e
Contratos, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas a
ocorréncia da anualidade.
12.2.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo
de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.
12.3. O reajuste sera aplicado para entregas/servigos realizados a partir

do 1° dia do 13° més.

13. Garantia contratual

13.1. N&o sera exigida garantia contratual para esta contratagao

14. Especificagoes técnicas e quantidades
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Item L Quantidade
Especificacao

M1.08 - Tamanho A4 (210 x
Papel Vergé A4 297 mm); Cor creme;

4000 un.
Gramatura 120 g/m

15. Critérios e praticas de sustentabilidade (se for o caso)

15.1. A Contratada sera responsabilizada por qualquer prejuizo que
venha causar a Camara Municipal em virtude de ter suas atividades
suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de cumprimento de normas
ambientais ligadas a comercializagdo do objeto do presente Termo de
Referéncia.
15.2. Os equipamentos/materiais/servicos objeto deste Termo de
Referéncia deverdo, sempre que possivel, seguir as diretrizes de
sustentabilidade ambiental, observando-se: menor impacto sobre os
recursos naturais; maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais
como agua e energia; maior vida util e menor custo de manutencéo do
bem; e origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados
na concepgao e elaboragcado dos materiais.
15.3. Considerando os riscos potenciais ao meio ambiente e a saude
publica ocasionados pela contratagédo, cabera a Contratada observar as
politicas socioambientais, principalmente o correto descarte e o
gerenciamento adequado de residuos, no que tange a coleta, reutilizagéo,
reciclagem, tratamento ou disposic¢éao final, assumindo o compromisso de
cumprir toda a legislagao vigente.
15.4. Nao obstante, sem prejuizo do indicativo no presente Termo de
Referéncia, a Contratada devera, ainda:

15.4.1. Observar a destinagdo adequada aos residuos gerados

durante suas atividades;
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15.4.2. As embalagens dos equipamentos/materiais, quando possivel,
deveréo ser feitas em material reciclavel; e

15.4.3. Respeitar a legislacéo e as Normas Técnicas brasileiras — NBR
publicadas pela ABNT sobre residuos, bem como as normas do
INMETRO.

16. Precos unitarios referenciais e totais por item

Os valores serdo apurados pelo Setor de Compras e Contratos através de
pesquisa de precos, conforme preceitua artigo 8°, § 3° e seguintes do Decreto
Legislativo n° 06/2023.

17. Valor estimado da contratagao

Os valores serao apurados pelo Setor de Compras e Contratos através de
pesquisa de precos, conforme preceitua artigo 8°, § 3° e seguintes do Decreto
Legislativo n° 06/2023.

18. Declaramos a impossibilidade de inclusdo do objeto como item autbnomo

em algum processo licitatorio da Camara Municipal, na presente data;

19. Declaramos que n&o ha existéncia de previsdo de demanda, ainda no ano
corrente, por itens que podem ser adquiridos conjuntamente aqueles que

compdem o presente Termo, por este Requisitante;

20. A demanda consta no Plano de Contratagdes Anual (2026), disponibilizado

no Portal da Transparéncia e no PNCP na alinea 201

21. Estudo Técnico Preliminar
Nao consta, conforme justificativa a seguir, observado o art. 11 do Decreto
Legislativo n.° 6/2023.

Justificativa da auséncia do ETP:
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| - a sua realizagdo mostrar-se incompativel, sob o ponto de vista da
eficiéncia e economicidade, com a natureza e o valor do objeto da
contratacao;

Il - pelas circunstancias e elementos consignados no documento de
oficializacdo da demanda, restar evidenciada, de forma inquestionavel, a
melhor solugéo para o atendimento da necessidade da Administracao;

[Il - a melhor solugdo para o atendimento da necessidade da Administragao
for previamente identificada a partir de processos de padronizagao, pré-

qualificacao e outros procedimentos similares.

Data da elaboragao: 15/06/2026

Walkiria Oliveira de Carvalho
Assistente de Departamento Il

Fiscal do Contrato

Tiago Galli Ferraz
Agente Administrativo |

Gestor do Contrato

Milena Petrocelli Furlan Dionisio

Diretora do Departamento Administrativo
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